METODOLOGIE-PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENELOR DE
FINALIZARE A STUDIILOR UNIVERSITARE DE LICENTA SI MASTERAT

Organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor universitare de licentd si masterat in
Academia de Studii Economice din Bucuresti au la baza prevederile Legii nr.1/2011 a educatiei nationale, cu
modificarile si completarile ulterioare, ale Legii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu
modificarile si completarile ulterioare si ale OMEN nr. 183/2014 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare si desfasurare a examenelor de licentd/diploma si disertatie.

Capitolul 1
PRINCIPII GENERALE

Art. 1 (1) Programele de studii universitare de licenta organizate de facultatile care fac parte din structura
Academiei de Studii Economice din Bucuresti se finalizeaza cu examen de licenta, iar cele de studii universitare
de masterat se finalizeaza cu examen de disertatie.

(2) Academia de Studii Economice din Bucuresti organizeaza, anual, o singura sesiune de sustinere a
examenului de licenta, respectiv a celui de disertatie. Absolventii promotiilor anterioare se pot inscrie la
examenele de finalizare a studiilor in sesiunea programata pentru promotia curenta.

Art. 2 (1) Comisiile de examen de finalizare a studiilor se stabilesc pe specializari/programe de studii, prin
decizie a rectorului ASE, la propunerea consiliilor facultatilor.

(2) Fiecare comisie este alcatuita din presedinte, membri si secretar. In cazul in care conducatorul stiintific nu
este membru permanent al comisiei, acesta are obligatia de a participa la examenul de finalizare a studiilor,
dobandind calitatea de membru cooptat al comisiei, cu drept de notare; in cazul in care, din motive bine
intemeiate, conducatorul stiintific nu participa la examen, isi pierde calitatea de membru cooptat si, ca atare,
nu poate nota.

(3) Presedintele comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie sa aiba gradul didactic de profesor
universitar sau de conferentiar.

(4) Membrii comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie sa aiba titlul stiintific de doctor si gradul
didactic de lector universitar, conferentiar universitar sau profesor universitar.

(5) Secretarul comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie sa aiba cel putin gradul didactic de asistent
universitar si are numai atributii de administrare a documentelor.

(6) Conform legii, atdt membrii comisiei de examen de finalizare a studiilor, cat si secretarul comisiei de
examen de finalizare a studiilor nu se pot afla, cu cei evaluati, sau intre ei, in relatie de soti, afini si rude pana
la gradul al I11-lea inclusiv.

Art. 3 (1) La o specializare/un program de studii examenul de finalizare a studiilor se organizeaza si se
desfasoara in aceleasi conditii pentru toti absolventii, indiferent de forma de invatamant la care a fost organizata
specializarea/programul absolvit.

(2) La o specializare/program de studii, examenul de finalizare a studiilor se organizeaza si se desfasoara in
aceleasi conditii pentru toti candidatii, indiferent daca studiile absolvite de acestia au fost organizate conform
Legii Invatamantului nr. 84/1995 sau conform Legii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare.
Art. 4 (1) Tnscrierea la examenul de finalizare a studiilor se face pe bazi de solicitare scrisi, depusa la
secretariatele facultatilor/departamentelor, cu cel putin 10 zile inainte de sustinerea examenului. Cererea este
insotitd de lucrarea de licenta/disertatie (un exemplar tiparit i un exemplar pe CD) si doua fotografii format ¥
(realizate recent, pe hartie fotografica, color).



(2) Dosarele absolventilor din promotiile anterioare, care solicitd inscrierea la examenul de finalizare a studiilor
trebuie s contina:

— copia diplomei de bacalaureat (sau echivalentd);

— copia diplomei de licentad (sau echivalentd) — pentru studentii care solicitd inscrierea la examenul de

disertatie

— copia foii matricole/suplimentului la diploma

— copie legalizata a certificatului de nastere,

— doua fotografii format % (realizate recent, pe hartie fotografica, color).
(3) Pentru absolventii Academiei de Studii Economice din Bucuresti din promotia curentd, sustinerea
examenului de finalizare a studiilor nu se plateste, indiferent de forma de finantare pe care au avut-o acestia.
(4) Absolventii promotiilor anterioare si ai anului suplimentar achita un tarif pentru sustinerea examenului de
licenta, aprobat de Senatul ASE.
Art. 5 (1) indrumarea studentilor pentru elaborarea lucrarii de licentd se face pe o perioadd de cel putin opt
luni.
(2) Indrumarea studentilor pentru elaborarea lucrarii de disertatie se face pe o perioadi de cel putin sase luni.
(3) Studentul are obligatia sa prezinte conducatorului stiintific lucrarea, in diverse stadii de elaborare.
(4) Conducatorul stiintific are obligatia sa ofere indrumari de cercetare si elaborare si sa inregistreze progresele
realizate de student.
(5) In cazul in care, intre conducitorul stiintific si student apar divergente de colaborare, cu cel putin trei luni
Tnainte de data sustinerii examenului de finalizare a studiilor, decanul facultatii poate desemna alt conducator
stiintific.
(6) Inainte de sustinerea examenului de finalizare a studiilor, dupa finalizarea inscrierilor, conducitorul
stiintific inscrie pe pagina de garda a lucrarii calificativul propus (admis/respins) si semneaza. In cazul in care
calificativul este Respins, conducatorul stiintific prezinta decanului facultatii un referat explicativ.

Capitolul 11
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE LICENTA

Art. 6 (1) Obtinerea titlului de ,,licentiat™ se realizeaza prin promovarea examenului de licentd. Acesta consta
in doua probe care vizeaza evaluarea nivelului cunostintelor teoretice si aplicative specifice tematicii abordate
in lucrare, notate distict de catre comisie:

a) Proba 1: evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;

b) Proba 2: prezentarea si sustinerea publica a lucrarii de licenta.
(2) Cele doua probe mentionate la alin.1 se sustin oral si se desfasoara prin contact direct, nemijlocit, prin
prezenta 1n acelasi loc si In acelasi moment, a comisiei de examen si a examinatului.
Art. 7 Inscrierea la examenul de licentd este conditionata de alegerea temei lucrarii de licenta si de stabilirea
conducatorului stiintific cu cel putin opt luni inainte de sustinerea examenului, inclusiv pentru absolventii din
promotiile anterioare.
Art. 9 Candidatii pentru examenul de licentd vor prezenta la inscriere un certificat de competenta lingvistica
eliberat de cdtre secretariatele facultatilor, pe baza rezultatelor obfinute pe perioada studiilor universitare de
licenta. In certificat se consemneaza media notelor obtinute in toti anii de studii la disciplina de limba striina,
precum si faptul cd acesta este valabil numai pentru inscrierea la examenul de licenta.



Art. 10 (1) Fiecare membru al comisiei va acorda cate o notd pentru fiecare probd a examenului de licenta.
Notele membrilor comisiei de examen sunt numere intregi, de la 10 la 1. Media finald a examenului de licenta
rezultd din media aritmetica a mediilor celor doua probe.

(2) Media de promovare a examenului de licenta trebuie sa fie cel putin 6,00. La fiecare dintre cele doua probe,
nota de promovare trebuie sa fie cel putin 5,00.

(3) Media fiecarei probe, ca medie aritmetica a notelor acordate de catre membrii comisiei de examen, precum
si media examenului de licentd, se calculeaza cu doud zecimale, fara rotunjire.

(4) Cele zece credite alocate lucrarii de licenta in planul de invatdmant se distribuie in mod egal pe cele doua
probe ale examenului de licenta.

(5) Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta sunt publice.

(6) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenelor de licentd nu este publica.
Comunicarea rezultatelor obtinute la examenul de licenta se face prin intermediul paginii personale.

(7) Rezultatele obtinute la examenul de licenta nu pot fi contestate.

Art. 11 (1) Lucrarile de licentd pot avea maximum 40 de pagini A4 conform unui ghid elaborat la nivelul
fiecarei facultati. Lucrarile trebuie sa contina: stadiul cunoasterii in domeniu (sinteza din literatura de
specialitate), metodologia cercetarii, contributii personale si bibliografia utilizata. Tabelele, graficele, listing-
urile programelor etc. se pot constitui in anexe la lucrare.

(2) Lucrarile de licenta trebuie sa aiba un continut original. Daca se constata plagiatul sau falsificarea calitatii
de autor al lucrarii prin cumparare/comercializare, absolventul va fi respins la examen si isi va pierde dreptul
de a sustine ulterior examenul de licenta la ASE.

(3) Conducatorii stiingifici ai lucrarilor de licentd raspund in mod solidar cu autorii acestora de asigurarea
originalitatii continutului acestora.

(4) Este interzisa comercializarea de lucrari stiintifice in vederea facilitarii falsificarii de catre cumparator a
calitatii de autor al unei lucrari de licenta.

Capitolul 11
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE LICENTA PENTRU ABSOLVENTII
ALTOR UNIVERSITATI

Art. 12 (1) In limita capacitatii de indrumare si de evaluare, la studiile universitare de licenta pot fi acceptati
si absolventi de la alte universitati, care au absolvit programe autorizate sa functioneze provizoriu (conform
legislatiei in vigoare la data inmatricularii promotiei din care face parte absolventul), in baza unui protocol
incheiat intre cele doua institutii si cu aprobarea senatelor universitare, dupa avizul consiliilor de administratie
(ale institutiei absolvite si ale ASE).

(2) Organizarea si desfasurarea examenului de licenta pentru absolventii altor universitati, care sustin examenul
de finalizare a studiilor la Academia de Studii Economice din Bucuresti, se desfasoara in aceleasi conditii ca
si pentru absolventii proprii.

Art. 13 (1) Tnscrierea la examenul de licenta este conditionatid de alegerea temei lucrarii de licenta si de
stabilirea conducatorului stiintific cu cel putin opt luni nainte de sustinerea examenului.

(2) Coordonarea lucrarii de licenta se desfasoara in cotutela, astfel incat unul dintre conducatorii stiintifici
trebuie sa fie cadru didactic titular la Academia de Studii Economice din Bucuresti. Cererea de alegere a temei
si a conducatorului sunt aprobate de decanul facultatii organizatoare a examenului de licentda, cu avizul
directorului de departament.



Art. 14 Inscrierea la examenul de finalizare a studiilor se face pe bazi de solicitare scrisi, depusi la
secretariatele facultatilor/departamentelor, cu cel putin 10 zile inainte de sustinerea examenului. Dosarele
candidatilor proveniti de la alte universitati trebuie sa cuprinda:

— cererea alegerii temei si a conducatorilor stiintifici, datata corespunzator;

— diploma de bacalaureat (sau echivalentd) in original,;

— copia legalizata a diplomei de bacalaureat;

— situatia scolard care contine semnaturile autorizate si poarta stampila institutiei, din care sa rezulte
si denumirea programului absolvit, forma de invatamant absolvita (conform legislatiei in vigoare la
data inmatricularii promotiei din care face parte absolventul) si localitatea de desfasurare;

— copia legalizata a certificatului de nastere,

— certificatul de competenta lingvistica;

— doua fotografii format %, realizate recent, pe hartie fotografica, color.

Art. 15 (1) Costurile aferente indrumarii lucrarilor de licenta si desfasurarii examenului de finalizare a studiilor
se stabileste, anual, de catre Senatul Academiei de Studii Economice din Bucuresti si se suporta de cétre
institutia de invatdmtnt superior de la care provin absolventii ce urmeaza sa sustind examenul de licenta.

(2) Plata activitatilor in cotutela, aferente indrumarilor acordate in vederea elaborarii lucrarilor de licenta de
catre absolventii altor universitati care vor sustine examenul de licenta la Academia de Studii Economice din
Bucuresti, vor fi cele corespunzatoare tarifelor aferente activitatilor desfasurate in regim de plata cu ora in
aprobate de Senatul ASE, in functie de gradele didactice ale conducatorilor stiintifici.

Art. 16 Absolventii altor universitati care vor sustine examenul de finalizare a studiilor la Academia de Studii
Economice din Bucuresti au obligatia de a cunoaste si respecta prevederile prezentei metodologii.

Capitolul IV
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE DISERTATIE

Art. 17 Obtinerea titlului de ,,master” se realizeaza prin promovarea examenului de disertatie. Acesta consta
intr-o singura proba, care se desfasoara prin contact direct, nemijlocit, prin prezenta in acelasi loc $i moment,
a comisiei de examen §i a examinatului, proba ce presupune prezentarea si sustinerea publica a lucrarii de
disertatie. Examenului de disertatie ii corespund 10 credite de studii transferabile.

Art. 18 Inscrierea la examenul de disertatie este conditionatd de alegerea temei lucrarii de disertatie si de
stabilirea conducatorului stiingific cu cel putin sase luni Tnainte de sustinerea examenului. Cererea de alegere a
temei si a conducatorului sunt aprobate de decanul facultatii, cu avizul directorului de departament.

Art. 19 (1) Iindrumarea studentilor pentru elaborarea lucrarii de disertatie se face pe o perioada de cel putin
sase luni.

(2) Studentul are obligatia sa prezinte conducatorului stiintific lucrarea, in diverse stadii de elaborare.

(3) Conducatorul stiintific are obligatia sd ofere indrumari de cercetare si elaborare si sd inregistreze progresele
realizate de student.

(4) In cazul in care, intre conducitorul stiintific si student apar divergente de colaborare, inainte cu trei luni de
data sustinerii examenului de disertatie, decanul poate desemna alt conducator stiintific.

(5) Inainte de sustinerea examenului de disertatie, dupa finalizarea inscrierilor, conducatorul stiintific inscrie
pe pagina de garda a lucrarii calificativul propus (admis/respins) si semneaza. in cazul in care calificativul este
Respins, conducatorul stiintific prezintd decanului facultatii un referat explicativ.

Art. 20 (1) Examenul de disertatie se sustine oral. Media finald a examenului de disertatie rezulta din media
aritmetica a notelor acordate de membrii comisiei, si, pentru promovare, trebuie s fie cel putin sase. Aceasta



se calculeaza cu doud zecimale, fara rotunjire. Notele membrilor comisiei de examen sunt numere intregi, de
la 10 la 1.

(2) Prezentarea si sustinerea lucrarii de disertatie sunt publice.

(3) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de disertatie nu este publica.
Comunicarea rezultatelor obtinute la examenul de disertatie se face prin intermediul paginii personale.

Art. 21 (1) Lucrarile de disertatie pot avea maximum 50 de pagini A4 si trebuie sa contina: stadiul cunoasterii
in domeniu (sinteza din literatura de specialitate), metodologia cercetarii, contributii personale, bibliografie
selectiva. Tabelele, graficele, listing-urile programelor etc. se pot constitui in anexe la lucrare.

(2) Lucrarile de disertatie trebuie sa aiba un continut original. Daca se constata plagiatul sau falsificarea calitatii
de autor al lucrarii prin cumparare/comercializare, absolventul va fi respins la examen si isi va pierde dreptul
de a sustine ulterior examenul de disertatie la ASE.

(3) Conducatorii stiintifici ai lucrarilor de disertatie raspund in mod solidar cu autorii acestora de asigurarea
originalitatii continutului acestora.

(4) Este interzisa comercializarea de lucrari stiintifice in vederea facilitarii falsificarii de catre cumparator a
calitatii de autor al unei lucrari de disertatie.

Capitolul IV
DISPOZITII FINALE

Art. 22 (1) Absolventilor care au promovat examenul de licenta li se elibereazd Diploma de licenta si
Suplimentul la diploma, Tn maximum 12 luni de la promovarea acestuia.

(2) Absolventilor care au promovat examenul de disertatic li se elibercaza Diploma de master si Suplimentul
la diploma, Tn maximum 12 luni de la promovarea acestuia

Art. 23 (1) Pana la eliberarea diplomei, absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor
primesc, la cerere, adeverinte de absolvire.

(2) Adeverinta de absolvire confera titularului aceleasi drepturi legale ca si diploma si contine functia, numele
si semnatura persoanelor responsabile din institutia de invatamant superior si informatiile urmatoare:

a) domeniul de studii universitare;

b) programul de studii/specializarea

C) perioada de studii;

d) media de finalizare a studiilor;

e) statutul de acreditare/autorizare provizorie, forma de invatamant, limba de predare, locatia geografica,
numarul de credite si actul normativ care le stabileste (hotarare a guvernului sau ordin de ministru)

(3) Tn caz de pierdere sau de distrugere, eliberarea unei noi adeverinte urmeaza procedurile privind eliberarea
duplicatelor diplomelor.

Art. 24 Absolventilor Academiei de Studii Economice din Bucuresti care nu au promovat sau nu au sustinut
examenul de finalizare a studiilor li se elibereaza, la cerere, documentele scolare. Examenul de finalizare a
studiilor se poate resustine intr-o sesiune ulterioara, cu suportarea de cétre candidat a taxelor aferente.

Art. 25 Absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor nu au dreptul sa se prezinte la o noua
sustinere.

Art. 26 Lucrarile de licenta/disertatie se arhiveaza si se pastreaza sub forma electronica pe o perioada de doi
ani, fiind gestionate de catre departamentele din universitate.



Art. 27 Rectorul poate anula, cu aprobarea Senatului ASE, un examen de finalizare a studiilor atunci cand se
dovedeste ca s-a obtinut prin mijloace frauduloase sau prin incdlcarea prevederilor Codului de etica si
deontologie universitara.

Prezenta Metodologie a fost aprobata
de Senatul Academiei de Studii Economice din Bucuresti, in sedinta sa din 11.06.2014

Presedinte al Senatului ASE,
Prof. univ. dr. Razvan Zaharia



